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                                                                       स् पीड पोस् ट  

सेवा में, 

 

 

 

 

विषय- सेिा संविदा के माध्यम से सुरक्षा, सफाई और माली हेतु व्यक्तिय  ंक  उपलब्ध कराने के हेतु वनविदा आमंत्रण 

 

महोदय / महोदया, 

1. केन्द्रीय ववद्यालय संगठन, एक रविस्टडड सोसायटी  रविस्टर ेशन एक्ट 1860 के तहत केन्द्रीय ववत्त पोवित स्वायत्त संस्थान है ।  

2. केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली प्रवतवित /पंिीकृत/ सेवा प्रदाता फमड से  सुरक्षा, सफाई और माली  हेतु व्यक्तियो ंको उपलब्ध कराने के 

वलए मोहरबंद तुलनात्मक कोटेशन / बोली आमंवित करता है िो वक प्रारम्भ में 01 विड के वलए होगी विसको अगले एक विड के 

वलए बढाया िा सकता है ।  

क- सेवाओ ंकी आवश्यकता वनमन्वत है  

(i) केन्द्रीय ववद्यालय ,गोराबािार कैम्पस| 

(ii) केन्द्रीय ववद्यालयआई०टी०आई० कैम्पस| 

ववद्यालय भवन व कैम्पस – सेवदाताओ ंको सलाह दी िाती है की कायडके्षि व स्थान देख लें| 

भवन का पता- प्राचायड ,केन्द्रीय ववद्यालय,वसववल लाइंस,गोराबािार ,रायबरेली -229001 

ख- व्यक्तियो ं(Man power) की आवश्यकता- 

क्र.सं शे्रणी  योग् यता  

1 सुरक्षा गाडड (असलहा रवहत)  कायडदक्ष व अनुभवी  

2 सफाई हेतु कमडचारी पुरुि/मवहला अनुभवी को वरीयता  

3 अकुशल कृवि श्रवमक  अनुभवी को वरीयता 

4 अर्डकुशल कृवि श्रवमक/पररचर अनुभवी को वरीयता 

5 कुशल/वलवपकीय अनुभवी को वरीयता 

6 अवतकुशल कृवि श्रवमक  अनुभवी को वरीयता 

वववभन्न शे्रणी के व्यक्तियो ंसे वनम्न प्रकार से कायड वलया िाएगा। 
क्र.सं. मेन पावर की शे्रणी उत्तरदावयत्व 

1  सुरक्षा गाडड (असलहा रवहत)    ववद्यालय की सभी चल व अचल संपावतयो ंकी राउंड द क्लॉक सुरक्षा | 

2  सफाई हेतु कमडचारी पुरुि/मवहला 

केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली  के पररसर के अंदर/  बाहर की सफाई करना िैसे-

बाथरूम ,टोईलेट्स, दरवािे, ग्लास, पंखे, कायाडलय उपकरण आवद। सफाई 

से संबंवर्त अन्य कोई कायड िो केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली द्वारा वदया िाए। 

3  अकुशल कृवि श्रवमक 

केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली के पररसर के गाडेन (फुलवारी) की देख रेख 

करना, पेड-पौर्ो ंमें पानी/खाद डालना एवं गाडेन की सफाई करना अन्य कोई 

कायड िो केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली द्वारा वदया िाए। 

4 अर्डकुशल कृवि श्रवमक/पररचर केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली द्वारा िैसा वनदेश िारी वकया िाय| 

5 कुशल/वलवपकीय केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली द्वारा िैसा वनदेश िारी वकया िाय| 

6 अवतकुशल कृवि श्रवमक केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली द्वारा िैसा वनदेश िारी वकया िाय| 
 

 

 

 

केन्द्रीय विदयालय,रायबरेली       
KENDRIYA VIDYALAYA, RAEBARELI  
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सफाई हेतु 

ग- 1.  के0वव0 भवन और इसके आसपास के समस्त के्षि की सफाई करना तथा समस्त फालतू सामान एकि करना एवम् केववसं के 

वनदेशानुसार उसका वनपटान करना। 

2.  कमरो ंको मच्छरो,ं मक्तियो ंआवद से बचाने के वलए ववशेि रूप से बराण्डा, सीढीयो ंतथा स्वागत कक्ष आवद िैसे के्षिो ंमें 

के0वव0 के खुलने से पूवड एक बार तथा उसके हर दो घणे्ट बाद फशड को गीले पोछंा और कीटनाशक वडटरिेन्ट से साफ करना 

। 

3.  प्रसार्न कक्ष टायलेट तथा यूररनल वडयोडरेन््टस को वडटरिेन्ट तथा कीटनाशको ंआवद से एक बार प्रात: तथा दोपहर बाद दुबारा 

या के0वव0 द्वारा वववनवदडष्ट वकए अनुसार साफ करना तथा र्ोना। 

4.  कालीन, दररयो,ं अवर्कारी कक्ष  आवद की कान्टर ेक्टर द्वारा वदए गए वैकू्यम  क्लीनर द्वारा सफाई । 

5.  के0वव0  की चाहरदीवारी के भीतर खुले स्थान, सड़को,ं पैसेि, लााँन आवद की  सफाई  करना तथा झाडू़ लगाना । 

6.  के0वव0  खुलने से पहले कायाडलय के फनीचर (मेि और कुसी) तथा उपकरणो,ं दूरभाि, बुक केस, फाइल कैवबनेट, 

अलमारी और दरवािे तथा क्तखड़वकयो ंतथा कायाडलय के अन्य सभी कमरो ंतथा अन्य स्थानो ंकी वनयवमत रूप से रोिाना रू्ल 

साफ करनी/ सफाई करनी। 

7.  सफाई के वलए आवश्यक सामग्री कायाडलय द्वारा उपलब्ध कराई िाएगी । 

8.  टर ेप बोतल टर ेप गली टर ेप आवद िैसे सेनेटरी उपकरणो ंके बन्द होने पर उनकी वशकायत प्राप्त होने के 24 घणे्ट के भीतर 

कारडवाई की िाए । 

9.  िी.आई. तथा सी.आई. पाइपो ंके लीक (ररसाव) होने संबंर्ी सभी वशकायतो ंपर 24 घणे्ट के भीतर कारडवाई की िाए । 

10.  डेिटड कूलसड,वाटर कूलसड में पानी भरना । 

11.  ग्रीष्म ऋतु में डेिटड कूलसड में प्रते्यक शवनवार को वमट्टी का तेल डालना और डेिटड कूलसड के वाटर टैंक की प्रते्यक सप्ताह सफाई 

करना । प्रयोग में न आने पर साफ करके रखना । 

घ- सामान्यत: सप्ताह में एक बार वकए िाने वाले कायों की मदें:- 

1) फशड को वडटरिेन्ट तथा रू्ल हटाने वाले पदाथड से साफ करना तथा रगड़ना। 

2) सेनेटरी वैड्स को एवसड से इस तरह साफ करना वक इसकी चमक खराब न होने पाए । 

3) सफड  अथवा कोई उपयुि वडटरिेन्ट इसे्तमाल करके, विसे आवश्यक समझा िाए फशड, दरवािो ंतथा पाटीशनो पर 

पडे़ वनशान को हटाना । 

4) बराण्डा तथा सीवढयो ंमें रखे गए सामान को हटाना । 

5) िल संग्रहण टंकी तथा वाटर कूलरो,ं यवद कोई हो, की सफाई करना । 

6) पीतल के नामपट्ट तथा नम्बर पे्लटो ंकी पावलश करना तथा अन्य सभी नाम पट्ट / बोडों को साफ करना । 

7)  पंखो,ं ववद्युत के सामान, क्तखड़की के शीशे आवद को ग्लास क्लीवनंग रसायनो ं/ पदाथों से साफ करना / रू्ल हटाना 

एवं पाटीशन पैनलो ंआवद को साफ करना । 

3-  उद्धररत (Quoted price) कीमत- 

 (क) बोली बोलने वाला मावसक (नू्यनतम मिदूरी राज्य सरकार / केन्द्र सरकार द्वारा वनर्ाडररत) पाररश्रवमक , ईपीएफ, 

इएसआई,और अन्य सांवववर्क कीमत एवं सेवा प्रभार केवल कोटेशन में संलग्न प्रपि में उद्धररत करेगा।(संलग्नक- क) 

(ख) सेवा प्रभार कर और इस प्रकार के अन्य कर मुवक्तिल  द्वारा अदा होने है। इसका उद्धरण बोली बोलने वाला अलग से 

करेगा । 

(ग) संववदा अववर् के वलए उद्धररत दरें  क्तस्थर होगंी और वसवाय सांवववर्क प्रावर्ानो ंको छोड़कर समायोवित नही होगंी ।  

 यवद सांवववर्क प्रावर्ानो ंके कारण दरो ंमें बदलाव होता है तो केवल इस प्रकार का बदलाव स्वीकार होगा और अन्य कोई 

अवतररि देनदारी यथा- लाभ का प्रवतशत , सेवा प्रभार  आवद । बोली लगाने वाला बोली प्रसु्तत करते समय ववशेितया 

इस संदभड में दरें  आवद उद्धररत करेगा ।  

(घ) चयवनत फमड प्रदशडन प्रवतभूवत बैंक गारंटी / वडमांड डर ाफ्ट के रूप में सुरक्षा कमडचारी हेतु 50000/ रू0(पचास हिार 

रूपए), सफाई  कमडचारी हेतु 25000/ रू0(पच् चीस हिार रूपए), और माली हेतु  25000/ रू0(पच् चीस हिार 

रूपए),  प्रसु्तत करें गे िो वक संववदा वमलने के बाद चौदह महीने के वलए वैर् होगी। प्रदशडन प्रवतभूवत संववदा वमलने के 

10 वदन के अंदर प्रसु्तत करनी होगी। सफल फमड की अवग्रम र्नरावश प्रदशडन प्रवतभूवत में शावमल कर दी िाएगी । 

(च) टेलेक्स या फेसीमाइल वबडस् मान्य नही हैं | 

4- प्रते्यक वबडर एक वबड ही प्रसु्तत करेगा । 

5- वबड की वैर्ता- 

वबड की वैर्ता वनर्ाडररत समयसीमा के बाद वबड की प्रसु्तवत के वलए 365 वदन की अववर् से कम नही रहेगी । 
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6- वनयम और शतें- 

(क) मिदूरी चैक के माध्यम से केन्द्रीय ववद्यालय पररसर में केन्द्रीय ववद्यालय के प्रवतवनवर्  या उसके संघटक   

की उपक्तस्थवत में ववतररत होगी । 

 

(ख) करार करने वाली एिेंसी अपने कमडचाररयो ंको  प्रते्यक उत्तरवती माह की  05 तारीख को  वबना वकसी कटौती के उद्धररत 

मावसक मिदूरी का चैक के माध्यम से कायाडलय पररसर में भुगतान सुवनवित करे । 

(ग) करार करने िाली एजेंसी अपने कममचाररय  ंक   भुगतान करने के बाद साक्ष्य के रूप में तीन प्रवतय  ंमें इनिाइस/ 

वबल  वनम्नवलक्तित दस्ताि ज  ंके साथ प्रसु्तत करें- 

1-  स्टाफ क  प्रते्यक भुगतान करने के चैक वििरण प्रसु्तत करना । 

2-  सांविविक भुगतान का साक्ष्य यथा- इपीएफ, इएसआई, सेिाकर और अन्य क ई लागू कर । 

(घ) करार करने वाली एिेंसी अपने सभी वनयुि कमडचाररयो ंको मााँगकताड कायाडलय द्वारा वनर्ाडररत प्रारूप में  पहचान पि 

उपलब्ध कराएगी िो वक करार की अववर् तक वैर् रहेगे । 

(ङ) करार करने वाली एिेंसी सांवववर्क बाध्यताओ ंका अनुपालन करेगी । वास्तववक गणना के   अनुसार छोटे अंतर मुवक्तिल 

वहन करेगा । 

(च) करार करने िाली एजेंसी क  राज् य सरकार उ0प्र0 से  संचालन हेतु  गृहविभाग राज् य सरकार से व्यक्तिगत सुरक्षा 

एजेंसी चलाने की  लाइसेंस की छायाप्रवत जमा करना अवनिायम है । ऐसा न करने पर  वबड वनरहम / गैर वजमे्मदाराना 

मानी जाएगी ।  

(छ)  केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली कैम्पस प्रथम व वद्वतीय पाली में संचावलत है िो की  सोमवार से शवनवार  तक छ:  वदनो ंके 

वलए है । यद्यवप करार करने वाली एिेंसी महीने में प्रते्यक वदन 24 घंटे सुरक्षा पूवड पृि  / ऊपर वदखाए गए समय के 

अनुसार उपलब्ध कराएगी । के0 वव0 अवतररि मेनपावर की मााँग करने का अवर्कार भी अपने पास सुरवक्षत रखती है। 

करार करने वाली एिेंसी की अवतररि मेनपावर के वलए  उद्धररत दर के अनुसार क्षवतपूवतड होगी। 

(ि) यवद कोई अनुपक्तस्थत रहता है तो उसकी गणना वनम्न सूि से की िाएगी-  

 ए1=  मावसक (न्यनतम मिदूरू)पाररश्रवमक   x अनुपक्तस्थत वदनो की संख्या 

     महीना के वदनो ंकी संख्या 

(झ) करार करने वाली एिेंसी  द्वारा उपलब्ध कराए गए अभ्यथी की कायाडलय द्वारा छानवीन करने बाद स्वीकायड होगा। प्रते्यक 

शे्रणी के प्रते्यक स्लाट के वलए कम-से-कम तीन / चार बायो-डाटा उपलब्ध होना चावहए । अभ्यथी को व्यक्तिगत चचाड के 

वलए बुलाय िा सकता है । कायाडलय द्वारा यिा भत्ता या अन्य भत्ता देय नही होगा । यवद कोई उपयुि अभ्यथी नही वमलता 

है तो करार करने वाली एिेंसी शीघ्रता से अथाडत 24 घंटे के अंदर अवतररि  बायो-डाटा उपलब्ध कराने हैं । अनुपक्तस्थवत/  

अनउपयुिता की क्तस्थवत में 24 घंटे के अंदर अभ्यथी का प्रवतस्थापन वकया िाए । 

(ञ) करार करने वाली एिेंसी  से कायाडलय के साथ तैयार संदभड के वलए संलग्न आदशड अनुबंर् के अनुसार एक अनुबंर् पर 

हस्ताक्षर करने की आवश्यकता है । वबड दस्तावेि में ववणडत अन्य वनयम व शतें और स्वीकृत वबड आदशड करार के वहसे्स 

के रूप में होगंी । 

(ट) यवद कोई नुकसान, चोरी, तोड़फोड़ वनयुि कावमडक के द्वारा की िाती है, तो कायाडलय  के पास  करार एिेंसी से 

नुकसान की वसूली का दावा करने का अवर्कार सुरवक्षत है । 

 (ठ) करार करने वाली एिेंसी  द्वारा वनयुि करने से पहले  सभी कामगारो ंका पूवडवृत्त पुवलस से  सत्यावपत करके कायड और 

साक्ष्य के वलए प्रसु्तत करना है ।  

(ड) करार करने वाली एिेंसी  प्रवशवक्षत/   व्यवसावयक सुरक्षा गाडड /  पयडवेक्षक, ववशेित: भूतपूवड सैवनक विनकी उम्र 50 

विड से कम अथाडत शारीररक रूप से स्वस्थ और मानवसक रूप से सतकड  हो ंउनकी तैनाती करेगी । वरीयता भूतपूवड सैवनको ं

को दी िाए । करार करने वाली एिेंसी  सुवनवित करे वक तैनात वकए गए सुरक्षा गाडड/  सुरक्षा पयडवेक्षक को कोई संचारी 

रोग/  संक्रवमत बीमारी न हो। 

(ढ) करार करने वाली एिेंसी  द्वारा वनयुि सुरक्षा गाडड /  सुरक्षा पयडवेक्षक के वलए कायाडलय छोट कमरा उपलब्ध कराएगा 

कमरे पर नामपवट्टका लगाने की अनुमवत नही होगी और करार एिेंसी के डू्यटी स्टाफ के अवतररि और वकसी के ठहरने 

की अनुमवत नही होगी । 

(ण) करार करने वाली एिेंसी  अपने कावमडको ंको पूरे विड साफ-सुथरी यूनीफोमड उपलब्ध कराएगी । 

(त) एिेंसी अपने स्टाफ का आकक्तिक वनरीक्षण करेगी । 
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7- क टेशन/वबड का मूल्ांकन: 

(i)- यवद वनम्नवलक्तखत दस्तावेि संलग्न नही वकए िाते हैं तो वबड गैर उत्तरदायी मानी िाएगी: - 

 (क) राज् य सरकार उ0प्र0 से  संचालन हेतु  गृहववभाग राज् य सरकार से व्यक्तिगत  

  सुरक्षा एिेंसी चलाने की  अद्यतन लाइसेंस की सत्यावपत छायाप्रवत । 

(ख) कम्पनी संवक्षप्त प्रोफाइल और वबडर इसी तरह के करार को सफलतापूवडक सम्पावदत करने के साक्ष्य के रूप में वपछले 

तीन विड के ररटनड प्रसु्तत करें  ।  

(ग) लेखा परीवक्षत बैलेंस शीट एवं  लाभ और हावन का लेखा ।  

(घ) ववगत 3 विड के दौरान ग्राहको की सूची, वदए गए कायों के साथ। 

(ङ) पैन सं0 और वतडमान आयकर बेबाकी प्रमाण पि  । 

(च) ईपीएफ पंिीकरण की सत्यावपत प्रवत । 

 

 

 

(छ) ईएसआई पंिीकरण की सत्यावपत प्रवत । 

 

 

 

(ि) सेवाकर पंिीकरण की सत्यावपत प्रवत । 

 (i) वबडर वबड प्रसु्तत करते समय  िैि रू0 एक लाि मात्र(100000/-) की बैंक गारंटी के रूप में प्रसु्तत करे या 

केन्द्रीय विद्यालय रायबरेली विद्यालय विकास वनवि िाता  के पक्ष में डीडी / पे आडमर प्रवतभूवत रावश के रूप 

वबड के साथ प्रसु्तत करे ।करार के घ वषत ह ने के बाद असफल वबडर क  प्रवतभूवत रावश िापस कर दी जाएगी । 

(ii) स्टाफ का पाररश्रवमक, अकुशल, अर्ड कुशल, कुशल, वलवपकीय और अतकनीकी पयडवेक्षक स्टाफ, भारत  सरकार  

में लागू ,नू्यनतम पाररश्रवमक उद्धररत हो विसका पाररश्रवमक उच्च होगा उसकी वबड असफल मानी िाएगी | 

(iii) सभी मदो ंको एक साथ मूल्ांकन होगा । इंडेक्तनं्टग अवर्कारी नू्यनतम मूल्ांवकत वबडर को करार देगा । 

8- संविदा क  प्रदान करना- 

(क) मााँगकताड उस वबडर को वबड देगा विसकी ववड पैरा 7 के अनुसार नू्यनतम कीमत होगी 

(ख) मााँगकताड के पास यह अवर्कार सुरवक्षत है वक करार देते समय पैरा 2 में दी गई व्यक्तियो ंकी संख्या को बढाया घटाया 

िा सकता है ।  

 (ग) मााँगकताड द्वारा विसकी वबड करार के वलए स्वीकायड होगी उसकी वबड की वैर्ता  

 अववर् के समापन से पूवड वबडर को अवर्सूवचत करेगा । 

(घ)  उपयुडि बातो ंके होते हुए , मााँगकताड सभी वबड को स्वीकार या अस्वीकार करने  

 का अवर्कार रखता है और वकसी भी समय करार देने से पूवड वबवडंग प्रवक्रया को  

 वनरस्त कर सकता है ।  

 

9- क टेशन/वबड के प्राप्त करने की अंवतम वतवथ और समय-  

 आपसे अनुरोर् है वक मुहर बंद कोटेशन/वबड प्रसु्तत की िाए विसके  वलफाफे के ऊपर “केन्द्रीय ववद्यालय रायबरेली ,वसववल 

लाइंस,गोराबािार-229001 सेवा प्रभार के आर्ार पर सुरक्षा सेवा हेतु कोटेशन/वबड” प्रसु्तत वलखा िाए। वबड प्रसु्तत करने की अंवतम वतवथ    

15अक् टूवर, 2019 होगी और विस भी वदन अथाडत  15अक् टूवर 2019 या वकसी अन्य वदन िो माननीया अदयक्ष ववद्यालय प्रबंर् सवमवत द्वारा 

वदया िाएगा को ही  वबडर की उपक्तस्थत में कायाडलय में कोटेशन/वबड खोली िाएगी । यवद मुहर बंद कोटेशन/वबड प्रसु्तत करने के वदन और 

खोलने के वदन छुट्टी होती है तो अगले कायड वदवस में मुहर बंद कोटेशन/वबड / प्रसु्तत  खोली िाएगी अन्य वनयम व शतें यथावत रहेंगे । 

संलग्नक- यथोपरर ।                                                                 

(संजीि कुमार अग्रिाल ) 

प्राचायम  
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अनुलग्नक- ए 

वनविदा (Quotation)/वबड(Bid)  प्रपत्र 

                                                                                                                                  (सभी अंक पूणम रू0 में) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 
सुरक्षा गाडड 

(असलहा रवहत)   
        

2 
सफाई हेतु 

कमडचारी 

पुरुि/मवहला 

        

3 अकुशल कृवि 

श्रवमक 
        

4 अर्डकुशल कृवि 

श्रवमक/पररचर 
        

5 कुशल/वलवपकीय         

6 अवतकुशल कृवि 

श्रवमक 
        

न ट- RATE MAY BE QUOTED ON MONTHLY BASIS . 

 

फ़मम का नाम:- 

 

 

अविकृत व्यक्ति का नाम:- 

 

 

अविकृत व्यक्ति के हस्ताक्षर:- 

 

 

वदनांक:- 

 

 

संलग्नक  ंकी सूची:- 

  


